
Zal4cznik Nr I

do Zarzqdzenia Nr 57110

Wojta Gminy Sniadowo

z dnia 03 sierpnia 2010 roku

Procedura kontroli podatkowej w zakresie podatku od nieruchomoSci, podatku rolnego,
podatku leSnegoo podatku od Srodk6w transportowych

s 1
l'zasady przeprowadzania kontroli podatkowej regulujq przepisy Dzialu VI ustawy z dnja 29

sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa (Dz. U. 22005 r. Nr g, poz. 60 zpo1n. zm.).
2'Zasady i tryb kontroli przedsiqbiorcy regulujE r6wniez przepisy rozdzialu5 ustawy z dnia 2 lipca

2004 r' o swobodzie dzialalnoSci gospodarczej (Dz.lJ. z 2007 r. Nr 1 55, poz. 1095 z po2n. zm.).

s 2
LCelem kontroli podatkowej jest sprawdzenie

1) rzetelnoScideklarowanychpodstawopodatkowania,

2) powszechnoSci i prawidlowoSci opodatkowania zgodnie z przepisami prawa podatkowego,
3) zgodnoSci ze stanem faktycznym deklaracji i informacji skladanych przez podatnik6w, na

kt6rych ci4zy obowi4zek podatkowy,

4) prawidlowoSci poboru oplat przez inkasent6w.

s3
1' Zadaniem kontroli podatkowej iest wykonywanie czyruoSci sprawdzaj4cych

u podatnik6rv, inkasent6w oraz nastEpc6w prawnych, bqd4cych osobami fizycznymi, osobami
prawnymi oraz jednostkami organizacyjnymi, w tym sp6lkami nie posiadajqcymi osobowogci
prawnej. zwanych dalej,,kontrolowanymi,,.

2. Kontrola podatkowa obejmuje w szczegolnoSci:

1) poll'ierzchnie grunt6w i spos6b ich wykorzystania,

2) powierzchnie uzytkowe budynkow lub ich czESci oraz spos6b ich uzytkowania,

3) budowle lub ich czgsci zwiqzane zprowadzeniem dzialalnoSci gospodarczej,

4) dokumentacjp ksiEgow4w zakresie ust, 1-3,



5 ) dokumentaci q dotycz4c4 posiadanych srodk6w transpor-towych,

$ 4 .
1' Skarbnik przygotowuje plan kontroli podatkowej po otrzymaniu pisemnych propozycji od

pracownik6w referatu otaz w znacza pracownikow do kontroli.

2' Plan kontroli spotzqdzany jest w terminie do 31 grudnia kazdego roku poprzedzaj4cego
kontrole i przedkladany jest W6jtowi Gminy Sniadowo do zatwierd zenia.

3' Kontrola podatkowa prowadzona jest zgodnie z planem ,pozaplanem kontroli mogq byi
wszczynane kontrole podatkowe w przypadku gdy, okolicznoSci faktyczne uzasadniaia ich
wszczpcie lub z inicjatywy przeloZonych.

4' Do obowiqzk6w pracownik6w Wznaczonych do przeprowa dzeniakontroli nalely:
l) przygotowywanie upowaznief,

2) zawiadomienie kontrolowanego o kontroli,

3) przygotowywanie danych niezbEdnych do przeprowadzenia kontroli, w tym
informacji z innych komorek organizacyjnych UrzEdu Gminy Sniadowo jak i z innych
organ6w podatkowych,

4) wpisywanie kontroli do rejestru kontroli prowadzonego w pokoju Nr 20

s 5
1' wszczgcie kontroli podatkowej, nastppuje po dorEczeniu kontrolowanemu lub osobie go

reprezentujqcei zawiadomienia o zamiarze wszczecra kontroli podatkowej z zastrzezeniem
ust.4.

2' KontrolE wszczYna sip nie wczesniej nizpo uplywie 7 dnii nie poZniej nizprzed,uplywem
30 dni od dnia dorEczenia zawiadomienia o zamiarze wszczEciakontroli. Jekelikontrola nie
zostanie r'vszczEta w terminie 30 dni od dnia dorEczenia zawiadomi enia, wszczgcie kontroli
wymaga ponownego zawiadomienia.

3' Wszczgcie kontroli przed uplywem 7 dni od dnia dorqczenia zawiadomienia wymasa
zgody kontrolowanego.

4' Nie zawiadamia siE o zamiarze wszczEcia kontroli podatkowej w przypadkach okeSlonych
rv aft. 282 c Ordynacji podatkowej.

5. Z zastrze2eniem ust. 6 kontrola podatkowa przeprowadzana jest na podstawie imiennego

upowaznienia udzielonego przez W6jta Gminy Sniadowo.



6 .

7.

8 .

9.

1 0 .

Kontrola podatkowa moze byc wszczEta bez upowaznienia, po okazaniu legitymacji
sluzbowej kontrolowanemu lub osobie go reprezentujEcej w przypadku, gdy okolicznoSci
faktyc zne uzasadniaj q njezwlo czne po dj gci e kontro I i.

W przypadkach o kt6rych mowa w ust. 6 upowaznienie do przeprowa d,zenia kontroli
dorqcza siE niezwlocznie jednak nie po2niej niz w terminie 3 dni od dnia wszczecia
kontroli.

Kontrolui4cv w zakresie wynikajqcym z upowaznienia, sew szczeg6lnoSci uprawnieni do:
l) wstqpu na grunt oraz do budynk6w, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego,
2) 2qdania okazania majqtku podlegaj4cego kontroli orazdokonania jego oglEdzin,
3) Zqdania udostEpniania akt, ksi4g i wszelkiego rodzaju dokument6 w zwiqzanych z

przedmiotem kontroli oraz do sporzqdzania z nich odpis6w, kopii, wyci4g6w, notatek,
wydrukow i udokumentowanego pobierania danych w formie elektronicznei.

4) zbierania innych niezbpdnych material6w w zakresie objqtym kontrol4

5) zabezpieczania zebranych dowodow,

6) legitymowania os6b w celu ustalenia ich tozsamoSci, jezeli jest to niezbqdne dla potrzeb

kontroli.

7) przesluchiwania Swiadk6w, kontrolowanego oraz innych os6b wymienionych w art.
287 $ ,1 Ordynacji podatkowej,

8) zasiqgania opinii bieglych.

Kontrola lub poszczeg6lne czynno5ci kontrolne za zgod,q kontrolowanego mogq byi
przeprowadzane r6wnie2 w siedzibie organu podatkowego, jezeli mo?e to usprawnii
prowadzenie kontroli lub kontrolowany rezygnowal z uczestniczenia w czynnoSciach
kontrolnl,'ch.

w toku kontroli podatkowej , je2eli zachodzi uzasadniona obawa niewykonania
zobowiqzania podatkowego, organ podatkowy wzywa kontrolowanego do zlozenta
oSrviadczenia o:

1) nieruchomoSciach oraz prawach maj4tkowych. kt6re mogqby6 przedmiotem

hipoteki przymusowej,

2) rzeczach ruchomych oraz zbywalnych prawach majqtkowych, kt6re mogq byi
przedmiotem zastawu skarbowego.

OSwiadczenie sklada siE pod rygorem odpowiedzialnoSci karnej za falszywe zeznania.

OsobE wezwanE nalezy ustnie uprzedzic o prawie odmowy zlozeniatego oSwia dczenia oraz
o o dpo wi e dzi alno S c i karnej za falszy w e zeznania.

l l .

t2 .



l3' Kontrola podatkowa powinna zostai zakohczonabez zbqdnej zwloki, nie poZniej jednak

ni2 w terminie wskazanym w upowaZnieniu (uwzglgdniajEc zapisy ustawy o swobodzie
dzialalnoSci gospodarczej). o kaldym przypadku nie zakoriczenia kontroli w terminie
wskazanym w upowaznieniu kontroluj 4cy zobowiqzany j est zawiadomii kontrolowanego,
podaj4c przyczyny ptzedlulenia terminu zakonczenia kontroli i wskazuj4c jej nowy termin.

14' Przebieg kontroli dokumentuje siq w protokole. Stan fakty czny mo1e byi ponadto
utrwalony za pomoc4 aparatury rejestruj4cej obraz i dZwiEk oraz magnetycznych,
optycznych lub elektronicznych noSnik6w informacli.

15. Protok6l kontroli zawiera w szczes6lnoSci:

l) wskazanie kontrolowanego,

2) wskazanie os6b kontroluj4cych.

3) okreilenie przedmiotu i zakresu kontroli,

4) okreslenie miejsca i czasu przeprowadzaniakontroli,

5) opis dokonanych ustalefl faktycznych,

6) dokurnentacjE dotycz4cQ przeprowadzonych dowod6w,

7) ocenQ prawn4 sprawy bEd4cej przedmiotem kontroli,

8) pouczenie o prawie zLohenia zastrzeze| lub wyjaSnieh oraz prawie zlozenia korekty
deklaracji,

9) pouczenie o obowiqzku zawiadomienia organu podatkowego o kazdej zmianie swojego
adresu dokonyr'vanej w ci4gu 6 rniesiEcy od dnia zakohczenia kontroli podatkowej, jezeli w
toku kontroli podatkowej ujawniono nieprawidloworici oraz o skutkach niedopelnienia tego
obowi4zku.

16. Protokol podpisujqkontrolujqcy jak i kontrolowany.

17 ' Protok6l jest sporz4dzany w dw6ch jednobrzmi4cych egzemplarzach, z kt6rych jeden

dorEcza siq kontrolowanemu. Protok6l podpisuj4 kontroluj4cy i kontrolowany.

18. Kontrola zostaje zakonczona w dniu dorpczenia protokolu kontroli.

19' w przypadku zlolenia zasrrzeleh lub wyja5nieri do tresci protokolu kontrolujEcy
rozpatrlrie je i w terminie 14 dni zawiadamia kontrolowanego o sposobie ich zalatwienia,
wskazu.i4c w szczeg6lnoSci, kt6re zaslrzeaenra nie zostaly uwzglgdnione, wraz z
uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

20' Pracownicy przeprowadzajqcy kontrolE sporzEdzajq roczne sprawozdanie z
przeprou'adzonych kontroli podatkowych do dnia 31 marca roku nastgpnego.

21. w sprawozdaniu nale?y przedstawic ilo6i skontrolowanych podatnik6w, efekty

l

ekononriczne dla Gminl'.


