ZARZADZENIE NR 36.2013
WOJTA GMINY SNIADOWO

z dnia 24 kwietnia 2013 r.

w sprawie powolania pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych i inspektora bezpieczenstwa
teleinformacyjnego.

Na podstawie art. 14 ust. 2, 31 5 oraz art. 52 ust.1 pkt.1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228)zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje¢ Panig Matgorzate Serdynska - inspektora ds. kadrowych, organizacyjnych i informacji publicznej
na petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych i inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego.

§ 2. Do zadan pelnomocnika ochrony informacji niejawnych i inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego
nalezy w szczegdlnosci:

1) w zakresie informacji niejawnych:
a) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkéw bezpieczenstwa fizycznego;
b) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych sa przetwarzane informacje niejawne;
¢) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegolno$ci szacowanie ryzyka;

d) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych informacji,
w szczegolnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji, materiatlow 1 obiegu
dokumentow;

e) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji Wojta Gminy planu ochrony informacji
niejawnych w Urzgdzie Gminy Sniadowo , ( wtym wrazie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego)
i nadzorowanie jego realizacji;

f) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;
g) prowadzenie zwyktych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postgpowan sprawdzajacych;

h) prowadzenie aktualnego wykazu os6b zatrudnionych lub peliacych stuzbg w jednostce organizacyjnej albo
wykonujacych czynnos$ci zlecone, ktére posiadaja uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych, oraz
0s6b, ktorym odmowiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto;

1) przekazywanie ABW do ewidencji, informacji o ktorych mowa w art. 73 ust. 1, danych, o ktorych mowa
w art. 73 ust. 2, 0s6b uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych, a takze oséb, ktérym odméwiono
wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktdrych podjeto decyzje o cofnigciu poswiadczenia
bezpieczenstwa, na podstawie wykazu, o ktorym mowa w pkt 1) lit. h);

j) realizacja innych zadan wyzej nie wymienionych, a wynikajacych z ustawy o ochronie informacji niejawnych
oraz aktow wykonawczych.

2) w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego:
a) biezaca kontrola funkcjonowania systemu teleinformatycznego;

b) weryfikacja zdolno$ci funkcjonowania systemu teleinformatycznego ze szczegdlnymi wymaganiami
bezpieczenstwa;

¢) przestrzeganie procedur bezpiecznej eksploatacji.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 44/08 Woéjta Gminy Sniadowo zdnia 21 pazdziernika 2008r. w sprawie
powotania pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania .
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