ZARZADZENIE NR 113.2012
WOJTA GMINY SNIADOWO

z dnia 31 grudnia 2012 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowoSci

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. 0 rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.,) iszczegdlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) oraz w:

1) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861), zwanego
dalej ,,rozporzadzeniem”,

2) rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375) ,

3) rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdtowego sposobu ustalania
warto$ci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, wartosci
zobowigzan z tytulu poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366), Wojt Gminy zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Sniadowo stanowiace zataczniki do
niniejszego zarzadzenia:

1. Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych (zalacznik Nr 1).

2. Metody wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego (zatacznik Nr 2).
3. Wykaz kont dla budzetu Gminy Sniadowo (zalacznik Nr 3).

4. Wykaz kont dla jednostki Urzgdu Gminy Sniadowo (zatacznik Nr 4).

5. Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych i opis systemu
komputerowego rachunkowosci (zatacznik Nr 5).

6. System ochrony danych w jednostce (zatgcznik Nr 6).

7. Zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej (zalacznik Nr 7).

8. Zasady rachunkowosci oraz plan kont dla organu podatkowego (zalacznik Nr 8).

9. Instrukcja w sprawie ewidencji i poboru podatkéw i optat lokalnych w Urzedzie Gminy Sniadowo (zatacznik
Nr 9).

10. Instrukcja okreslajgca zasady sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych (zatgcznik Nr 10 )
11. Instrukcja inwentaryzacyjna (zatacznik Nr 11).

12. Instrukcja kasowa (zatacznik Nr 12).

13. Instrukcja obrotu drukami $cistego zarachowania (zatgcznik Nr 13).

14. Procedury kontroli finansowej w Urzedzie Gminy Sniadowo (zatacznik Nr 14)

§ 2. Zobowiazuje wszystkich pracownikow wlasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych im obowigzkow,
do zapoznania si¢ Zz niniejszymi zasadami polityki rachunkowosci i przestrzegania w pelni zawartych w nich
uregulowan.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 95/10 Wojta Gminy Sniadowo z dnia 31 grudnia 2010 roku w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od 01 stycznia 2013 roku
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