ZARZADZENIE NR 11.2019
WOJTA GMINY SNIADOWO

z dnia 1 marca 2019 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegle
jednostki organizacyjne

Na podstawie rt.31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2018r poz.994 ze
zm.), art. 40 ust.3 pkt.5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017r poz.2077 ze
zm.) z oraz art.45 ustawy zdnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 395 ze
zm.), wramach rozdziatu 5 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow w sprawie rachunkowosci oraz
planoéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego , jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami RP (Dz.U. z 2017r poz.1911 ze zm.) zarzagdzam, co nast¢puje :

§ 1. Wprowadzam jednolite zasady sporzadzania sprawozdania finansowego dla jednostek organizacyjnych
Gminy Sniadowo, stanowigcy zalacznik nr 1do niniejszego zarzadzenia oraz instrukcje sporzadzania
Informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego przez podlegte jednostki organizacyjne Gminy Sniadowo
stanowiaca zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadzam wykaz jednostek organizacyjnych stanowiacy zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia,
zobligowanych do sporzadzenia sprawozdania finansowego zgodnie z jednolitymi zasadami zarzadzenia.

§ 3. Przepisy niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania
finansowego za 2018 rok.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 11.2019
Wéjta Gminy Sniadowo
z dnia 1 marca 2019 r.
JEDNOLITE ZASADY SPORZADZANIA SPRAWOZDANIA
FINANSOWEGO DLA JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
GMINY SNIADOWO

Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1. Ustawie o0 rachunkowosci — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku
0 rachunkowosci. ( Dz.U. z 2018 r. poz.395 ze zm.)

2. Rozporzadzeniu — rozumie si¢ rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017r w sprawie rachunkowos$ci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego , jednostek budzetowych , samorzadowych zakladow
budzetowych , panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. ( Dz.U. z 2017 r. poz. 1911 ze zm.)

3. Ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r
o finansach publicznych. ( Dz.U. z 2017 r. poz.2077 ze zm.)

4. Jednostkach — rozumnie si¢ przez to wszystkie jednostki budzetowe i zaktady budzetowe
Gminy Sniadowo

5. Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek
budzetowych oraz zaktadow budzetowych Gminy Sniadowo sporzadzajacych sprawozdanie na
dzien 31 grudnia kazdego roku.

6. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa na podstawie ksigg rachunkowych , ktore zawierajg wszystkie operacje gospodarcze
dotyczace okresu sprawozdawczego , udokumentowane rzetelnymi , kompletnymi

I poprawnie zakwalifikowanymi do zaksieggowania dowodami ksiggowymi.

7. Sprawozdanie finansowe powinno sktadac¢ si¢ z :
a) bilansu , wg zatacznika nr 5 rozporzadzenia,
b) rachunku zyskow i strat ( wariant porownawczy), wg zatgcznika nr 10 rozporzadzenia,

c) zestawienia zmian w funduszu jednostki, wg zatgcznika nr 11rozporzadzenia,
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d) informacji dodatkowej , wg zatgcznika nr 12 rozporzadzenia
Winno by¢ sporzadzone na obowiazujacych formularzach, stanowiacych dalsza czgs¢ niniejszego

zalacznika

8. Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych powinno
by¢ ztozone do dnia 31 marca roku nastgpnego w sekretariacie Urzedu Gminy.

9. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowaé okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego, oraz poréwnywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia roku
poprzedniego.

10. W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastgpita zmiana zasad rachunkowosci
obowigzujacych w poprzednim okresie sprawozdawczym , dane finansowe przedstawione za
poprzedni okres sprawozdawczy powinny zosta¢ dostosowane do zasad rachunkowosci
obowigzujacych w danym okresie sprawozdawczym.

11. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawi¢ rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji
majatkowej , finansowej i wyniku finansowego jednostki.

12. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ W ztotych i groszach.

13. Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidlowe pod wzgledem formalnym i
rachunkowym, wolne od bledéw ksiegowych podpisane przez gtownego ksiggowego oraz
kierownika jednostki.

14. Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotdw i sald kont
syntetycznych , w uzupehieniu 0 zestawienia sald kont analitycznych.

15. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktore
sag wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajagcy rok
sprawozdawczy.

16. Sporzadzajac sprawozdanie finansowe nalezy dotaczy¢ informacje 0 wylaczeniach
wzajemnych rozliczen mig¢dzy jednostkami, z wyszczeg6lnieniem pozycji , w ktérych wystepujg w
bilansie, rachunku zyskéw i strat oraz zestawieniu zmian funduszu z podziatem na jednostki.

17. Zmiana obowigzujgcych wzordw sprawozdan finansowych nie powoduje konieczno$ci

zmiany niniejszej instrukcji.
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BILANS JEDNOSTKI BUDZETOWEJ LUB SAMORZADOWEGO ZAKEADU BUDZETOWEGO

Naawa i adres BILANS Adrosal
Jjednosiki sprawordaweee)
jednostki budzetowej
luh samorzadowego zakladu
bu dzetoweso

Numer identy likacy joy REGON | sporzgdzony na daief e 200 1

AKTYWA Stan na | Stan na PASYWA Stan na | Stan na
poczgick | koniec poczatek | koniee
roku roku roku roku
AL Altywa trwale A. Fundusze
. Wartosci niematerialne i prawne I. Fundusz jednostki
II. Rzeczowe aktywa trwale 1. Wynik finansowy netto (+,—)
1. Srodki trwale 1. Zysk netio (+)
1.1. Grunty 2. Strata netio (=)
1.1.1. Grunty stanowiace wlasnosé LIL Odpisy » wyniku finansowego
Jednostki samoreadu (nadwyika srodkow
leryvlorialnego. preckazanc obrotowych) ()

w wey thowanic wiccsysic
inmy m podmiotom

1.2, Budvnki. lokale i obickty IV, Fundusz micnia
iy micri ladowej 1 wodngj #likwidowanych jednostek
1.3, Ureadecnia iechnicene B. Fundusze placowek

I IS Iy .
S C. Panstwowe lundusse celowe

I 4. Srodki transportu D. Zobowigeania i reserwy na
robowigzania
1.5, Inne srodki irwalg I. Zobowiazania dlugoterminowe
2. Srodki trwale w budowie 1. Zobowigeania krotkoterminowe
{inwestyeje)
3, Laliceki na drodki trwale L. Zobowigeania « 1y fulu dostaw
w budowie (inwestyeje) iuslug
111, Naletnosci diugoterminowe 2. Zobowigzania wobee budictow
V. Dlugsterminowe akivwa 3. Zobowigeania 2 1vinlu
finansowe ubcepiccsen i inmveh swiadcaen
1. Akcje i udsialy 4. Zobowigsania 2 tviulu

wynagrodzcn

i

. Inng papiery warlosciowe . Porostale vobowigsania

[ %]

3. Inne dlngotenninowe aklywi . Sumy obee (deposy lowe.
linansowe waberpicczenic wykonania mmdw)

V. Wartos¢ micnia 7. Rozliczenia 2 tviulu Srodkdw na
dAikwidowanyeh jednostek wydatki budiciowe i # tviulu

dochodow budsciowych
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B. Aktywa obrotowe 8. Fundussc specjalne

I. Zapasy 8.1, Zakladowy Fundusz Swiadczci
Socjalnych

1. Materialy 8.2, Inne Mindusae

2. Pélprodukiy i produkiy w toku I Rezerwy nacsobowigsania

3. Produkiy golowe IV. Rozliczenia micdsyokresowe

4. Towary

II. Naleznodei krdtkoterminowe

1. Nalednosc = tyviulu dostaw 1 uslug

2, Naleznosci od budictow

3. Malesnosci « tyinlu uberpiccren
i innych swiadcren

4. Powostale nalcanosc

h

. Rosdicsenia # tviulo Srodkdw na
wydatki budzetowe 1 2 tviuln
dochoddw budsctowyvch

1. Kritkoterminowe akivwa
finansowe

1. Srodki picnicine w kasic

L)

. Srodki pienigzne na rachunkach
bankowyvch

3. Srodki picnigsne panistwowego
funduszu celowego

4. Inng Srodki picnicsne

i

. Akgje lub udialy

6. Inne papiery wartosciowe

7. Inne krotkolerminowe akivwa
linansowe

IV, Rozliczenia migdzyokresowe

Suma aktvwiw Suma pasywow

(eléwny ksiegowy) (rok, miesge, daen) (kKierowntk jednostki)
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RACHUNEK ZYSKOW | STRAT JEDNOSTKI BUDZETOWEJ LUB SAMORZADOWEGO
ZAKLADU BUDZETOWEGO (WARIANT POROWNAWCZY)

Adresal

Stan na konicc
rokn poprzcdnicgo

Stan na konice
roku bicsgccgo

Maswa i adres Rachunck zyskiw i strat jednostki
Jjednostki sprawoesdawceg) (wariant porownawcry)
I \um:r]dcnl\.ﬁk‘lcumRFGDN “ sporzgdaony na dzien ........ 20.. r.
A, Preychody netto 2 podstawowej deialalnosei operacy jnej
I Praychody netio v spreedasy produkiow
Il Zmiana stam produkiow Gowickszenie = warlosd dodatne, wnnigjsrenic
warlosd ujeinna)
I, Kosa wytworsenia produkiow na wlasne potrzchy jednostki
IV, Prevchody netio vo spreedasy towardw i materialow
V. Dolagie na finansowanie deaalalnose podstawowej
V1. Pravchody # tytulu dochoddw budsetowych
B. Kosety deialalnosci operacyjnej
1. Amoriyzacja
Il Zudycic materialdw i encrgii
L. Uslugi obee
IV, Podatki i oplaty
V. Wy nag rodscnia
V1. Ubespiccsenia spoleceane i inne swiadcrenia dla pracownikdw
VII.  Porostale koszty rodzajowe
VI Wartosd spraedanych wowardw | maicrialon
IX.  Inne swiadezenia finansowane » budscin
X Porosiale obcigscnia
C.  Fysk (strata) z deialalnosci podstawowej (A-B)
0. Pozostale prevchody operacy jne
1 Zysk ze #bycia niefinansowych akiywow tirwvalveh
1. Dotacye
L. Inne pravehody operacyjne
E. Pozostale kosay operacyjne
I Kosady imwestyvegi nansowanych e srodkdw wlasmeeh simorzadowsch
zakladow budzctowyeh i dochoddw jednosick budretowyeh gromadzomch
e wy dimelonym rachunkn
Il Posostale kosay operacy jne
F. sk (strata) 2 dzialalnodci operacyjnej (C+D-E)
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G.  Przxchody finansowe

L. Dyvwidendy i udzialy w svskach
. Odsetki
L. Inne

H. Kosey finansowe

L Odsetki

[l. Inng

L. Zysk (strata) brutto (FHG-H)

J Podatek dochodowy

K.  Porostale obowigzkowe zmniejssenia 2ysku (zwickseenia straty)

L. Zysk (strata) nctto (I-J-K)

(elowny Ksiggowy') (rok, micsige, diaen) {kierowmk jc:l;m:—:lk:l:l
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ZESTAWIENIE ZMIAN W FUNDUSZU JEDNOSTKI BUDZETOWEJ LUB SAMORZADOWEGO
ZAKLADUBUDZETOWEGO

Numer identy [ikacyjny REGON

Lestawienic zmian
w funduszu jednostki

Marwa 1 adres
Jjednostki sprawosdawerg)

sporzpdeone na dien oo 2001

Adresal

Stan na konicc
roku biczgoogo

Stan na konicc
rokn poprzednicgo

Fundusz jednostki na poczatek okresu (BOY)

Zwickssenia fundusa (« tvinla)

Zysk bilansowy va rok ubicghy

Zrealizowane wydatki budactowe

Zrealizowane platnoéei v srodkdw curopejskich

Srodki na inwestveje

Aktualizacja wyceny Srodkdw trwalych

Nicodplatnie otrey mane srodki trwale 1 srodki trwale w budowie o
warosel nicmalenalne 1 pravwne

Akiywa pregiele od dlikwidowanych lub polacionych jednosick

Aktyvwa otraymane w ramach centralnego waopatrsenia

Poostale odpisy » wynikn Minansowegzo #a rok bicrcy

Inne wwickssenia

Zmnigjszenia fundusi jednostki (7 tytulu)

Strata #a rok ubicgh

Zrealizowane dochody budsetowe

Rowliczenic wynikuo finansowcego i srodkdw obrotowych «za rok ubicgly

Dotacje i srodki na inwestycje

Aktualizacia srodkow trwalveh

Warlo&¢ spreedanych i nicodplatnie preckazanych srodkéw trwalyveh
i Srodkédw trwalych w budowic orae wartodcl nicmaterialny ch i prawnych

7.

Pasywa pragjete od Alikwidowanych lub polgczonyeh jednosick

18

Aktvwa preckazane w ramach ceniralnego zaopatrzenia

249

Inne Anmniejsscnia

Fundusz jednostki na koniee okresn (BE)

I

Wrynik finansowy netto #za rok biczgey (+,-)

#y sk netio (+)

1

strata netio (—)

LE

nadwyika srodkdw obrotowych

Iv.

Fundusz {11+, =111}

* (plovy ksiggowy)

(rok, micsiac, deei)

(Kierowmk jednostki)
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INFORMACJA DODATKOWA

I Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w seczegilnosci:

1.

1.1 nawe jednosiki

1.2 siedzibg jednostlka

1.3 adres jednostki

1.4 podstawowy preedmiol deialalnosc jednosiki

2, wskaranic okresu objeicgo spawordanicim

3 wskazanie, 2¢ sprworadanic Mnansowe sawiern dane lpeene, jedcl wosklad jednostki nadregdnej lub jednostki
simorsade terviorialnego wehode jednostki sporadeajgee samodyiclne spravwordania Ninansowe

4, omdwicnic previetvel zasad (politvki) rachunkowosci, w tvm metod wyeeny akbvwdw 1 pasvwow (lakae
amonyzacji)

5. inne infonnacje

I Dodatkowe informacje i objasnicnia obejmuja w szcregdinosei:

.

1.1 secrepolowy makres anian warloscl grup rodzajowych srodkdw rwvalyveh, warlosel nicmatenalmych 1 prawnyeh,
wawierjey stan veh aktywow na pocratck roku obrotowego, wwicksqenia 1 annigjsaema = vinlo: aklualizaci
wartosct. mabycia. roxchodu, precmicssczenin wewnglrznego omy stan koncowy . a dla magatko amory sowancgo
— padobne preedstawicnic stanow 1ty tuldw anian dotyehezasowe) amoryzac) lub uimorscnia

1.2 aktnalng warnosé rynkows srodkdw trwvalvel. wivm ddbr kullury —o ile jednosika dy sponuje takimi informacjami

1.3. kwoty dokonanych w irakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgoych warlosc aktywow trwalyeh odrebnic dla
dingoterminowych akivwow mefinansowych orar dlngoterminowych akiywow linansowych

1.4 warlosc grumtow vy ikowanvch wiccsvscic

1.5. wartosé nicamorlyzowanyvch lub nicumarsanych prees jednostke Srodkdw trwalych. weywamveh na podsiawic
umaw najmu. deiersmwy §innyveh umow. w ivm 2 (vinlu umdw leasingu

1.6 licybg omy warlos¢ postadanych papicrow warlosciowsch, w tvm akeji 1 udaaldw orar dlvinvch papierow
warlosciowvch
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danc o odpisach akwalizujgeyvch wanose nalesnosci. v wskaranicm stanu na pocegick roku obrolowego.
awicksseniach, wykorastaniu. rovwiazaniu 1 stanic na konice roku obrotowego. » uwrglednieniem nalcinosc
finansowych jednosick samorsadu terviorialnego (stan posycack agroonych)

dane o stanie reserw wedlug celu ich uiworscnia na pocsatek roku obrotowego. wwickszeniaclh wykorsyvstanio.
ro@wigzaniu i stanic Koncowym

podeaal  sobowigzan  dlugolerminowych wedlug  poeyvgi bilansn o pozostalvim od  dmia bilansowego.
pracwidywanym umows lub wymkajgevim = mnego tviulu prawnego. okresie splaty:

powvag) | roko do 3 lat

b)

powyaz) 3 do 5l

c)

powvae 5 lat

110,

kwotg zobowiman w sytuacii gdy jednostka kwalilikuje mmowy leasingu »godnic » precpisami podatkowymi
(leasing operacyjny ). a wedlug preepisow o rachunkowosct bylby 1o leasing linansowy lub swrotny « podaalem
ma kwolg sobowipzan # iviulu leasingn lnansowego lub leasingu awroincgo

laceng kwole sebowigean wabespiccsonych na majatku jednosiki ¢ wskasaniem charakicru i formy ych
cabespiccsen

laceng kwolg #obowigzan warunkowvch, w tym rownics udziclonych prees jednostke gwarangji 1 porecsen.
takie wekslowych, nicwyvkazanych w bilansic. ¢ wskarzanicm vobowigzan «abcvpiccronvch na majatku
Jednostki oray charakier i formy tveh sabespiccsen

113,

wykay isioimveh posyveji cevnmveh 1 biemyeh roclicsen migdeyokresowych, w ivm kwolg coynmveh roelicsen
migdeyokresowyveh kossow stanowiacveh rozmice migdsy warnoscia olrsvmanvch linansowych skladnikow
aktvwaw a sobowiazanicm zaplaly «a nic

1.14.

lcng kwolte otrovmanyeh pracy jednostke gwaranci 1 porgeren nicwykazamych w bilansic

kwotg wyplaconych srodkéw picniginveh na Swiadcsenia pracownicsc

inne informacjc

wy sokosC odpistw akimalizujgoych wanoss sapasow

22

kosed wiytworsenia srodkow trvalyeh w budowie. w tvm odsetki orar rédmice korsowe, kiore powicksayly kosad
wytworzenia srodkow trvalveh w budowic w roko obrotowym

[2¥)
ik

kwoltg 1 charakler poszcecgolmy ch poeyvegi preychodiw Tub kosziow o nadowycrajne] wartosct lub kidne wy stapily
imcydentalmic
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24 informacje o kwocie nalcinosei « tviulu podatkéw realizowanych precs organy podatkowe podlegle ministrowi
wlasciwemu do spraw finansdw publicanych wykasywanych w sprawosdaniu » wykonania planu dochodéw

bud#ciowveh
25 inne informacjc
E § Inne imlormagje niz wymicrnone powyzg). jeach moglvby w istoiny sposob wply nac na oceng syluacy majatkowe
1 linansowe) orae wynik Onansowy jednosiki
{elowny ksicgowy) (rok, micsiac, deien) (kicrownik jednosiki)
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 11.2019
Wéjta Gminy Sniadowo
z dnia 1 marca 2019 1.
INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACJI DODATKOWEJ
DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

INFORMACJA DODATKOWA

I WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
1.

1.1 Nazwa jednostki

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

........................................................ (nalezy podad krotki opis wynikajgcy ze statutu jednostki budzetowej lub

samorzgdowego zaktadu budzetowego)

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

.................................. (podajemy w uktadzie : od dd -mm -rrrr do dd -mm -rrrr. )

3. Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane taczne*

* Zapis : Sprawozdanie finansowe obejmuje /gczne dane dotyczgce jednostki i wehodzqcych w jej sklad ( podaé

liczbe) jednostek budzetowych i zaktadow budzetowych. Pozycje te pomija sie , jesli jednostka budzetowa nie sporzqdza

lacznego sprawozdania.

4, Omowienie przyjetych zasad ( polityki rachunkowos$ci) , w tym metod wyceny aktywow

I pasywow ( takze amortyzacji)

W punkcie tym nie wpisujemy wszystkich zapiséw polityki rachunkowosci obowigzujgcych w jednostce budzetowej |
ktore sq obligatoryjne i zgodne z zapisami ustawy 0 rachunkowosci lecz takie zapisy , ktdre jednostka moze zastosowaé

bo ustawa o0 rachunkowosci daje jej mozliwosé wyboru:
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a) odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe dla $rodkow trwalych ........cccocoeviviiiniiiiiininee,

b) odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe dla wartosci niematerialnych i prawnych...........ccccccoevvviviinnnnn.

c) srodki trwale wycenia si¢ wedtug.........ccoocvevieeieieiieienee

d) wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedtug.........cccvverveneiiiieniniee,

e) nalezno$ci WYCeNia si¢ Wedtug..........ccvvevvieviieniiiiiiieeeiiceee e

f) odpis aktualizujacy nalezno$ci (opisac wediug jakiego sg liczone algorytmu)........ ....ooovvvieiiniennnn

g) dtugoterminowe aktywa finansowe ( akcje i udziaty w innych podmiotach) wycenia si¢ wedtug....................
h) zapasy materiatow wycenia sie wedtug............c..ccooeeviieiiieiininnn,

i) pozostate aktywa i pasywa WYCenia si¢ ZGOUNIE Z ......c..eeuiiiiiiriiiieie ittt

5. Inne informacje (podaje si¢ inne informacje z zakresu przyjetej polityki rachunkowosci ,
majgce wplyw na zrozumienie danych zamieszczonych w pozostatych czesciach sprawozdania

finansowego)

Il DODATKOWE INFORMACJE | OBJASNIENIA
Do ,,Wprowadzenia do sprawozdania finansowego” kazda jednostka wypetnia wszystkie zatgczone

tabele. Jesli ktora$ z pozycji w zalaczonych tabelach nie wystepuje w jednostce, nalezy dotaczyé

wypelniong tabele ze stanem zerowym. Tabele zostaty opracowane na podstawie obowigzujacego

zatgcznika nr 12 rozporzadzenia do sprawozdania finansowego dla jednostki budzetowej lub zaktadu
budzetowego .

Jesli ktoras z pozycji wymienionych w czesci 1l Informacji dodatkowej”, jednostki nie dotyczy

nalezy wpisac ,nie dotyczy”, a w przypadku braku danych nalezy wpisaé ,brak danych”

1.1 Szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwatych , wartosci
niematerialnych i prawych oraz zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia .
Tabelanr 1

1.2 Aktualna warto$¢ rynkowa srodkoéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami

Punkt uzupetniany jest wylqcznie, gdy jednostka posiada takie informacje.
Aktualna wartosé rynkowa srodkow trwatych winna by¢ potwierdzona na podstawie np.:

- przyjetej aktualnej wartos¢ do objecia ubezpieczeniem

- decyzji dotyczqcej oplaty za trwaly zarzqgd wydanej w korelacji z aktualng wartoscig rynkowg
ustalonq przez rzeczoznawce,

- posiadanego operatu szacunkowego sporzgdzonego W celu sprzedazy srodka trwatego .

1.3 Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych warto$é¢

Id: 3FAF85CA-0742-47E3-A9FD-3EB1AF26ACBA. Podpisany Strona 2



aktywow  trwalych  odrebnie dla  dlugoterminowych aktywdw  niefinansowych oraz
dhugoterminowych aktywdw finansowych.
Prezentacja danych w tej pozycji winna by¢ dokonana z podziatem na:

-diugoterminowe aktywa niefinansowe

-diugoterminowe aktywa finansowe

W szczegotowosci jak w bilansie.
1.4 Wartos¢ gruntdw uzytkowanych wieczyscie.

Tabelanr 2
1.5 Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke s$rodkéw trwatych,
uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umow , w tym z tytutu leasingu.

Tabela nr 3
Wartos¢ srodkow trwatych moze wynikacé z zawartych uméw lub z polis ubezpieczeniowych albo
w przypadku braku danych w tym zakresie — moze zosta¢ ustalona szacunkowo przez jednostke we
wlasnym zakresie.

1.6 Liczba oraz wartos¢ posiadanych papierow wartosciowych , w tym akcji
I udziatow oraz dtuznych papierow wartosciowych
W tej pozycji nalezy podacé liczbe oraz wartosé posiadanych papieréw wartosciowych , w tym akcji
i udziatow oraz diuznych papierdw wartosciowych. Powinny byé to informacje wynikajgce na
ostatni dzien roku obrotowego z ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 030.

1.7 Dane o0 odpisach aktualizujgcych warto$¢ nalezno$ci , ze wskazaniem stanu na
poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i Stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego ( stan
pozyczek zagrozonych ).

Tabelanr 4

Dane wskazane do zaprezentowania w tej pozycji pochodzg przede wszystkim z ewidencji
analitycznej do konta 290.

Jako zwigkszenie stanu odpisow podaje si¢ odpisy dokonane w ciggu roku, zaliczone odpowiednio
do pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych - w zaleznosci od rodzaju
naleznosci, od ktérych dokonano odpiséw aktualizujgcych, albo podwyzszajgce wartos¢ np. w
przypadku zasgdzenia odsetek od naleznosci juz objetych odpisami ( art 35b ust 1 pkt 4 ustawy o
rachunkowosci).

W kolumnie dotyczgcej wykorzystania odpisdbw podaje si¢ naleznosci odpisane W ciezar

dokonanych uprzednio odpisow z tytutu ich aktualizacji.
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Natomiast w kolumnie informujgcej 0 uznaniu odpisOw za zbedne ( rozwigzaniu) podaje sie odpisy,
ktérych wartosé¢ odniesiono na pozostate przychody operacyjne albo przychody finansowe — w
zaleznosci, ktorych odpisy dotyczyly.

1.8 Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego |,
zwigkszeniach , wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym.

Tabela nr 5
Podstawe do wypetniona tej pozycji jest analityka prowadzona do konta 840

1.9 Podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu 0 pozostatym od
dnia bilansowego , przewidywanym umowa lub wynikajagcym z innego tytutu prawnego , okresie
splaty :

a) powyzej 1 roku do 3 lat
b) powyzej 3 do 5 lat
C) powyzej 5 lat
Tabela nr 6
W tej pozycji nalezy przedstawi¢ ogdlng wartos¢ zobowigzan diugoterminowych wg okresu ich
sptaty.

1.10  Kwoty zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi ( leasing operacyjny), a wedtug przepisow o rachunkowos$ci bytby to
leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego
lub leasingu zwrotnego
W tej pozycji nalezy wskazaé¢ kwoty zobowigzarn wynikajgcych z umow leasingu na koniec roku
obrotowego . Bedzie to dotyczyto wylqcznie takiej sytuacji , gdy zgodnie z przyjetymi zasadami
( politykq ) rachunkowosci dana jednostka, przy zaloZeniu spetnienia warunkOw okreslonych w
art.3 ust.6 uor, moze kwalifikowaé¢ umowy leasingu wediug przepiséw podatkowych.

1.11  Laczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen
W tej pozycji podaje si¢ fgczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majqgtku ( trwatym
i obrotowym ) jednostki . Wskazuje sie przy tym charakter i forme tych zabezpieczer , np. zastaw,
hipoteka.

1.12 Laczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez
jednostke gwarancji i porgczen, takze wekslowych |, niewykazanych w bilansie , ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

W tej pozycji nalezy przedstawié kwote zobowigzan warunkowych , ktére mogg powstaé¢ w wyniku
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udzielenia przez jednostke gwarancji lub poreczenia za inng jednostke bgdz W zwigzku z indosem
weksla albo zez z nieuznaniem przez dang jednostke roszczenia innej jednostki, dochodzonego przez
nig na drodze postepowania sqdowego, jesli nie zostata utworzona na ten cel rezerwa.

1.13  Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych , w tym
kwote czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowigcych roznice miedzy wartosciag
otrzymanych finansowych sktadnikow aktywOw a zobowigzaniem zaptaty za nie .

W tej pozycji nalezy zaprezentowaé istotne(wybrane indywidualnie przez jednostke ) pozycje
czynnych i biernych rozliczer miedzyokresowych, ktére mogg wystepowacé m. in. z tytutu optaconych

»Z Q0ry” i dotyczqcych przyszlych okresow sprawozdawczych kosztow prenumeraty, kosztéw
ubezpieczen , czynszOwW lub réznic miedzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow
a zobowiqgzaniem wynikajgcym Z koniecznosci zaplaty za te skiadniki. W tej czesci sprawozdania
nie wykazuje si¢ biernych rozliczenr miedzyokresowych kosztow majgcych charakter rezerw, ktére

nalezy wykaza¢ w punkcie 11.1.8- dane o stanie rezerw.

1.14 Laczna kwota otrzymanych przez jednostke¢ gwarancji i porgczen niewykazanych
w bilansie.
Tabelanr 7
1.15 Kwota wyptaconych srodkow pienieznych na §wiadczenia pracownicze

W tej pozycji podaje sie kwote wyplaconych w danym roku srodkéw pienieznych na swiadczenia
pracownicze ( przede wszystkim : nagrody jubileuszowe, ekwiwalenty za urlop, odprawy
emerytalne, odprawy rentowe).

1.16 Inne informacje
W tej pozycji jednostki wykazujg wedtug wlasnego uznania pozostate sprawy wazne dla zachowania
przejrzystosci | jasnosci sprawozdania finansowego.
Zaktady budzetowe winny w tej pozycji informacji zaprezentowaé ostateczne rozliczenie nadwyzki

srodkow obrotowych w wyniku finansowym.

2.1 Wysokos¢ odpisow aktualizujgcych warto$é zapasow
W tej pozycji nalezy przedstawié¢ wysokos¢ 0dpisOw aktualizujgcych wartosé zapasow, w przypadku
gdy utracity one wartos¢ uzytkowg lub handlowg \Wysokos¢ odpisow aktualizujgcych wartosé
zapasOw oraz zmian w tym zakresie nalezy zaprezentowaé¢ wedftug poszczegélnych rodzajow

zapasow ( np. materiatow czy towarow).

2.2 Koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie , w tym odsetki oraz roznice kursowe,
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ktore powiekszyly koszt wytworzenia Srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym.
Tabelanr 8

W punkcie tym nalezy rozszerzy¢  informacje 0 srodkach trwatych w budowie , ktorych wartosé
jest prezentowana w poz. A.I1.2 aktywow bilansu. Nalezy przy tym uwzgledni¢ odsetki i
roznice Kursowe , ktore wplynety na zwigkszenie kosztow budowy srodkow trwatych.

2.3 Kwota i charakter poszczegolnych pozycji przychodow i kosztow o nadzwyczajnej
wartosci lub ktére wystagpity incydentalnie.
W tej pozycji nalezy scharakteryzowac Wysokie pozycje przychodow i kosztow , ktore wystgpity
nadzwyczajnie lub incydentalnie, ewidencjonowane sg najczesciej na kontach 760 ,, Pozostate
przychody operacyjne” i 761 ,, Pozostate koszty operacyjne”.

2.4 Informacja o kwocie nalezno$ci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy
podatkowe podlegte ministrowi wtasciwemu do spraw finansow publicznych wykazanych
w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych.
Pozycja ta nie dotyczy samorzqdowych jednostek budzetowych ani samorzgdowych zaktadow
budzetowych.

2.5  Inneinformacje
W tej pozycji jednostki wedtug wiasnego uznania mogg prezentowacé inne dane niz przedstawione
W pozostatych pozycjach. Mogg dotyczy¢ takich zagadnien , jak np.: majgtek obrotowy, przychody,
koszty .

3. Inne informacje niz wymienione powyzej , jezeli moglyby w istotny sposob wptynaé na
oceng sytuacji majatkowe;j i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.
W tej pozycji nalezy zaprezentowaé w dowolnej formie te dane, ktérych nie przypisano do
pozostatych pozycji , a ktore mogg w istotny sposob wplyngé na ocene sytuacji majgtkowej

I finansowej oraz wynik finansowy danej jednostki.
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Tabelanr 1
Zmiany stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywow trwatych

Nazwa grupy Wartos$¢ Zwiekszenie warto$ci Ogodtem Zmniejszenie warto$ci Ogodtem Wartos¢
rodzajowej poczatkowa - poczatkowej zwiekszenie poczatkowej zmniejszenie | poczatkowa
Lp. sktadnika aktywow stan na poczatek wartosci wartosci stan na
o rzemie - . G . .
wedtug uktadu roku aktualizacja |przychody Ezczeni o poczatkowej zbycie | likwidacja | inne poczatkowej | koniec roku
obrotowego (
w bilansie obrotowego (4+5+6) (8+9+10) | 3+7-11)
1 A 3 4 5 [§) / 8 9 10 11 17
1 |Grunty

Budynki, lokale

2 |i obiekty inzynierii
Urzadzenia techniczne

3 |i maszyny

4 |Srodki transportu

5 [Inne $rodki trwale
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Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji warto$ci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywow trwatych

Zwigkszenia W ciggu roku

Wartosc¢ netto sktadnikow

obrotowego VWG
] Ogélem Umorzenie - aktywow
P b : | amortyzacja | umorzenia umorzenia obrotowedo stan na stan na koniec
obrotowego aktualizacja zarok inne (14+15+16) 13 +17_1g) poczatek roku roku
obrotowy obrotowego obrotowego
(3-13) (12-19)

13 14 15 16 17 18 19 20 21
(gtowny ksiggowy) (rok,miesigc,dzief) (kierownik jednostki)
Sporzadzit :
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Tabelanr 2

Grunty w wieczystym uzytkowaniu

Zmiany stanu w trakcie roku
Tresé Stan na obrotowego Stan na koniec
Lp. (nr dziatki, nazwa ) Wyszczegoblnienie poczatek roku roku
’ obrotowego zwickszenia [ zmnigejszenia obrotowego
1 2 3 4 5 6 7
Powierzchnia ( ha)
1
Warto$¢ ( zt.)

(gtowny ksiggowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
Sporzadzit :

Id: 3FAF85CA-0742-47E3-A9FD-3EB1AF26ACBA. Podpisany

Strona 9



Tabelanr 3

Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych , uzywanych na podstawie umow najmu,
dzierzawy i innych umow , w tym z tytulu leasingu.

Warto$¢ na poczatek Zwig¢kszenie W ciggu Zmniejszeniaw ciagu | Wartos$¢ na koniec okresu
Lp. Woyszczegolnienie okresu okresu okresu sprawozdawczego
sprawozdawczego sprawozdawczego sprawozdawczego (3+4-5)

1 2 3 4 5 6
1 Grunty
5 Budynki,lokale i obiekty

inzynierii ladowej i wodnej
3 Urzadzenia techniczne i

maszyny
4 Srodki transportu
5 Inne $rodki trwate

Ogolem :

(gtowny ksiggowy)

Sporzadzit :

(rok,miesiac, dzien)

(kierownik jednostki)
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Tabelanr 4

Stan odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznoSci

Zmiany stanu odpisow w ciagu roku obrotowego| sian na koniec roku
. .. | Stannapoczatek roku
Lp. Grupa nalezno$ci obrotowego
obrotowego . . . . .
zwigkszenie | wykorzystanie | rozwiazanie (3+4-5-6)
1 2 3 4 5 6 7
1
2
3
4
5
6
Ogolem :
(gtowny ksiggowy) (rok,miesigc,dzien) (kierownik jednostki)
Sporzadzit :
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Tabelanr5

Informacja o stanie rezerw

i Zmiany stanu rezerw w ciggu roku
o, | Totmsowtezeny | Stannapocack obrotowego Stnna koniec ok
wedtug celuich roku obrotowego . . . . .
utworzenia zwiekszenie | wykorzystanie | rozwiazanie (3+4-5-6)
1 2 3 4 5 6 7
1
2
3
4
5
6
Ogélem :
(onny siggony) ok micsise i) " eromnijechost
Sporzadzit
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Tabelanr 6

Pozostaly okres splaty zobowiazan dlugoterminowych

Stan na:
L Wyszczegolnienie wg okresu
P wymagalnosci
Poczatek okresu sprawozdawczego Koniec okresu sprawozdawczego
1 2 3 4
1 |Powyzej 1 roku do 3 lat
2 |Powyzej 3 latdo5 lat
3 |Powyzej 5 lat
4
5
6
Ogolem :
(glowny ksicgowy) (rok,miesigc,dzien) (kierownik jednostki)
Sporzadzit :
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Tabelanr7

Kwota otrzymanych gwarancji i poreczen

. Kwota zobowiazan zabezpieczonych
Kwota otrzymanych przez jednostke A : . .
- L otrzymanymi (niewykazanymi w bilansie)
L ) gwarancji i poreczen niewykazanych w A . .
Lp. | otrzymanych gwarancji i poreczen
poczatek okresu koniec okresu poczatek okresu koniec okresu
sprawozdawczego sprawozdawczego sprawozdawczego sprawozdawczego
1 2 3 4 5 6
1
2
3
4
5
6
Ogolem :
(gtowny ksiggowy) (rok,miesigc,dzien) (kierownik jednostki)
Sporzadzit :
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Tabelanr 8

Koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powiekszyly koszt wytworzenia srodkéw trwalych w

budowie
Koszty wytworzenia poniesione w ciggu biezacego okresu sprawozdawczego
Lp. Wyszczegolnienie wtym :
ogolem
odsetki roznice Kursowe

1 2 3 4 5

1

2

3

4

5

6

Ogolem :
(gtowny ksiggowy) (rok,miesigc,dzief1) (kierownik jednostki)

Sporzadzit
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 11.2019
Woéjta Gminy Sniadowo

z dnia 1 marca 2019 r.

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY SNIADOWO

1. Jednostki budzetowe :
1) Urzad Gminy Sniadowo
2) Szkota Podstawowa w Szczepankowie
3) Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Sniadowie
4) Publiczne Gimnazjum w Sniadowie
5) Oérodek Pomocy Spotecznej w Sniadowie
2. Zaktady budzetowe :

1) Zaktad Gospodarki Komunalnej w Sniadowie
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