
ZARZĄDZENIE NR 6.2019 
WÓJTA GMINY ŚNIADOWO 

z dnia 9 stycznia 2019 r. 

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki rachunkowości) 

Na podstawie przepisów art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz.U. 
z 2018 r., poz. 395 z późn.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r., 
poz. 2077 z późn. zm.) oraz Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. 
w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek 
samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych 
funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami 
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911), Rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 
25 października 2010 r. w sprawie zasad rachunkowości oraz planów kont dla organów podatkowych jednostek 
samorządu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375), z art. 108 a ust 1-3, art. 9 ustawy z dnia 15 grudnia 
2017 r. o zmianie ustawy o podatku od towarów i usług oraz niektórych innych ustaw, uwzględniając 
orzeczenie Trybunału Sprawiedliwości Unii Europejskiej w sprawie C-276/14 z dnia 29 września 2015 r. 
(Dz.U. 2017 r. poz. 1221 z późn. zm)  zarządzam, co następuje: 

§ 1. Wprowadza się zasady (politykę) rachunkowości w Urzędzie Gminy Śniadowo stanowiące załączniki 
do niniejszego zarządzenia: 

1. Ogólne zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych (załącznik Nr 1). 

2. Metody wyceny aktywów i pasywów oraz ustalania wyniku finansowego (załącznik Nr 2). 

3. Wykaz kont dla budżetu Gminy Śniadowo (załącznik Nr 3). 

4. Wykaz kont dla jednostki Urzędu Gminy Śniadowo (załącznik Nr 4). 

5. Zasady prowadzenia mechanizmu podzielonej płatności (załącznik Nr 5). 

6. Zasady ewidencji księgowej w zakresie podatku VAT w Gminie Śniadowo (załącznik Nr 6). 

7. Zasady prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej dla projektów  współfinansowanych ze 
środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej  (załącznik Nr 7). 

8. Zasady rachunkowości i plan kont dla prowadzenia ewidencji podatków, opłat i niepodatkowych 
należności budżetowych realizowanych przez organ podatkowy Gminy Śniadowo (załącznik Nr 8) 

9. Zasady ewidencji, poboru, kontroli i egzekucji należności z tytułu czynszów najmu, dzierżaw 
i użytkowania wieczystego w Urzędzie Gminy Śniadowo (załącznik Nr 9) 

10. Instrukcja ewidencji i poboru opłat za gospodarowanie odpadami komunalnymi w Urzędzie Gminy 
Śniadowo (załącznik Nr 10). 

11. Instrukcja określająca zasady sporządzania, obiegu i kontroli dokumentów księgowych (załącznik 
Nr 11 ). 

12. Instrukcja kasowa (załącznik Nr 12). 

13. Instrukcja obrotu drukami ścisłego zarachowania (załącznik Nr 13). 

14. System ochrony danych w jednostce (załącznik Nr 14). 

15. Wykaz zbiorów danych tworzących  księgi  rachunkowe  na informatycznych nośnikach        danych  
i opis systemu komputerowego rachunkowości (załącznik Nr 15). 

§ 2. Zobowiązuję wszystkich pracowników właściwych merytorycznie, z tytułu powierzonych im 
obowiązków, do zapoznania się z niniejszymi zasadami polityki rachunkowości i przestrzegania w pełni 
zawartych w nich uregulowań. 

§ 3. Traci moc Zarządzenie Nr 113.2012 Wójta Gminy Śniadowo z dnia 31 grudnia 2012 roku w sprawie 
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowości z późniejszymi zmianami oraz Zarządzenie Nr 28.2017 Wójta 
Gminy Śniadowo z dnia 25 maja 2017 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji ewidencji i poboru opłat za 
gospodarowanie odpadami komunalnymi w Urzędzie Gminy Śniadowo. 
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§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od 01 stycznia 2019 roku.
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