
ZARZĄDZENIE NR 63.2021 
WÓJTA GMINY ŚNIADOWO 

z dnia 1 grudnia 2021 r. 

zmieniające zarządzenie w sprawie określenia zasad korzystania z samochodów służbowych Urzędu 
Gminy Śniadowo 

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2021r. 
poz. 1372 z późn. zm.) zarządzam, co następuje : 

§ 1. W załączniku do zarządzenia Nr 27.2021 Wójta Gminy Śniadowo z dnia 6 maja 2021r. w sprawie 
określenia zasad korzystania z samochodów służbowych Urzędu Gminy Śniadowo, wprowadzam  następujące 
zmiany: 

1) § 5 ust. 1 otrzymuje brzmienie: 

„Wyjazdy z wykorzystaniem samochodu służbowego odbywają się na podstawie zapotrzebowania na 
ten samochód zgłaszanego przez pracownika oraz polecenia wyjazdu służbowego udzielonego przez 
wójta lub osobę działającą w jego imieniu.”; 

2) Załącznik nr 2 do zasad korzystania z samochodów służbowych Urzędu Gminy Śniadowo  otrzymuje 
brzmienie określone załącznikiem do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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Śniadowo, dnia .......……………. 
 

ZAPOTRZEBOWANIE 
na przydział samochodu służbowego 

 

Jednostka/komórka zamawiająca/stanowisko pracy*: .................................................................. 

........................................................................................................................................................

zamawia na dzień ..................................................... od godz. ................... do godz. ................... 

samochód służbowy do dyspozycji Pana/Pani/własnej 

........................................................................................................................................................ 

na wyjazd do miejscowości............................................................................................................ 

w celu załatwienia spraw służbowych ( określić rodzaj spraw):……………................................ 

…………………………………………………………………………………………………… 

 
...................................................... 

(podpis zamawiającego) 
 

 
POLECENIE WYJAZDU SŁUŻBOWEGO 

samochodem służbowym.......................................................... 
(marka samochodu nr rej.) 

 

 
dla Pana / Pani*  ........................................................................................................................................................ 

(imię i nazwisko pracownika) 
 

w dniu  .......................................... do ....................................................................................................................... 
        (miejscowość) 
na czas od .................................... do ..................................... 

 
 

............................................................... 
( podpis pracodawcy lub osoby działającej w jego imieniu) 

 

 
 
* niepotrzebne skreślić 

Załącznik do zarządzenia Nr 63.2021

Wójta Gminy Śniadowo

z dnia 1 grudnia 2021 r.
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