Podpisany przez:
Rafat Pstragowski
dnia 23 grudnia 2021 r.

ZARZADZENIE NR 70.2021
WOJTA GMINY SNIADOWO

z dnia 23 grudnia 2021 r.

w sprawie okreSlenia instrukcji uzytkowania autobuséw szkolnych i gospodarki paliwami ptynnymi

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021r.
poz. 1372 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustalam Instrukcje uzytkowania autobuséw szkolnych i gospodarki paliwami ptynnymi stanowigca
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ustalam normy zuzycia paliw ptynnych, stanowigce zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 70.2021
Wéijta Gminy Sniadowo
z dnia 23 grudnia 2021 r.

INSTRUKCJA UZYTKOWANIA AUTOBUSOW SZKOLNYCH I GOSPODARKI PALIWAMI
PLYNNYMI

§ 1. Instrukcja okresla zasady eksploatacji autobusow szkolnych, bedacych wiasno$cia Gminy Sniadowo,
prowadzenia dokumentacji eksploatacyjnej, rozliczania zuzycia paliwa oraz obowiazki kierujacych.

§ 2. Za autobusy szkolne uwaza si¢ autobusy bedace w dyspozycji Urzegdu.

§ 3. Nadzor nad wlasciwg eksploatacja autobusow pelni Zarzadzajacy - t.j. osoba, ktora prowadzi
dokumentacj¢ ewidencji irozliczania zuzytego paliwa , badz w przypadku nieobecnos$ci, osoby zastgpujace
zgodnie z zakresem obowigzkow.

§ 4. Autobusami szkolnymi moze kierowac:
1) pracownik zatrudniony na stanowisku kierowcy,
2) pracownik posiadajacy odpowiednie uprawnienia, ktéremu powierzono zastepstwo kierowcy,

3) osoba posiadajgca odpowiednie uprawnienia, z ktoérg zostala zawarta umowa zlecenie lub umowa
o $wiadczenie ustug.

§ 5. 1. Kierowca autobusu szkolnego jest zobowigzany do:
1) kierowania pojazdem zgodnie z przepisami prawa o ruchu drogowym,
2) eksploatowania pojazdu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkow jazdy,
3) dbania o czystos$¢ uzytkowanego pojazdu,
4) przestrzegania ustalonych norm zuzycia paliwa,

5) dokonywania systematycznych kontroli stanu technicznego pojazdu, w szczegbélnosci sprawnosci
o$wietlenia, stanu ogumienia, poziomu ptyndéw i oleju, sprawnosci uktadu hamulcowego i kierowniczego,
dziatania drogomierza,

6) przestrzegania harmonogramu wykonywania badan technicznych oraz przegladéw technicznych
wynikajacych z ksigzki gwarancyjno - przegladowej,

7) nalezytego przechowywania kluczy i dokumentow pojazdu,

8) biezacego i rzetelnego dokonywania wpisow w kartach drogowych,

9) terminowego sktadania rozliczen zuzycia paliwa,

10) niezwlocznego zglaszania stwierdzonej usterki w pojezdzie oraz potrzeby dokonania naprawy pojazdu,

11) niezwlocznego powiadomienia odpowiednich stuzb oraz Zarzadzajacego w przypadku wypadku
drogowego, kolizji Iub kradziezy oraz zgloszenia szkody do ubezpieczenia.

2. Osoby kierujace autobusami szkolnymi ponosza odpowiedzialno$¢ na zasadach ogélnych za skutki
wynikle z naruszenia przez nich przepiséw i zasad ruchu drogowego.

3. Kierowcy autobusu szkolnego zabrania si¢ udostepniania pojazdu innym, nieupowaznionym osobom.

4. Po zakonczeniu pracy autobus szkolny parkowany jest w miejscu do tego wyznaczonym lub po
uzyskaniu zgody - w miejscu zamieszkania kierowcy autobusu szkolnego.

§ 6. Dokumentacje eksploatacyjna autobusu szkolnego tworza:
1) karta drogowa,
2) rozliczenie miesi¢czne zuzycia paliwa,

3) roczne rozliczenie zakupu i zuzycia paliwa.

Id: AC9F49DC-BA27-4F0C-97C8-E389608B1526. Podpisany Strona 1



§ 7. 1. Karty drogowe prowadzone sg w celu codziennego ewidencjonowania przejechanych kilometrow,
zuzycia paliwa i zrealizowanych dyspozycji wyjazdu.

2. Karty drogowe wydawane sa kierowcy autobusu szkolnego codziennie.
3. Karta drogowa jest wydawana i wypelniana przez kierowce autobusu szkolnego odrebnie na kazdy dzien.

4. Kierowca autobusu szkolnego odbierajgc karty drogowe na dany dzien, zobowigzany jest zdac
wypetione karty drogowe z poprzedniego dnia.

5. Kazdy zakup paliwa musi zosta¢ odnotowany w karcie drogowej z podaniem ilosci zakupionego paliwa.
Informacje podane w karcie drogowej muszg si¢ zgadza¢ z danymi podanymi w rozliczeniu pobranego paliwa
za dany miesiac.

§ 8. 1. Rozliczenie przebiegu autobusow szkolnych oraz zuzycia paliwa dokonywane jest w okresach
miesiecznych na podstawie kart drogowych.

2. Przy rozliczaniu zuzycia paliwa stosuje si¢ normy zuzycia paliwa okreslone w zataczniku nr 2 do
zarzadzenia.

3. W celu prawidtowego rozliczenia zuzytego paliwa kierowca autobusu szkolnego jest zobowiazany do
zatankowania pojazdu do pelna na koniec kazdego miesigca. Czynnosci nalezy dokonaé po powrocie z trasy, na
koniec dnia roboczego.

4. Miesieczne rozliczenie zuzycia paliwa polega na poroéwnaniu ilosci paliwa zakupionego oraz paliwa
rzeczywiscie zuzytego w okresie rozliczeniowym z iloscig paliwa, ktére pojazd powinien zuzy¢ w tym okresie
wedtug okreslonej normy zuzycia paliwa, w stosunku do ilosci przejechanych kilometrow.

5. Jezeli w wyniku miesigcznego rozliczenia okaze sig, ze ilo$¢ rzeczywiscie zuzytego paliwa jest mniejsza
od ilosci paliwa, ktora pojazd mogt zuzy¢ w danym okresie na podstawie normy zuzycia paliwa, roznica tych
iloéci oznacza oszczednosc.

6. Jezeli w wyniku miesigcznego rozliczenia okaze si¢, ze ilo$¢ rzeczywiscie zuzytego paliwa jest wigksza
od ilosci paliwa, ktora pojazd mogt zuzy¢é w danym okresie na podstawie normy zuzycia paliwa, roznica tych
iloéci oznacza zuzycie ponad ustalong norme - przepat.

7. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ przekroczenia ustalonej normy paliwa do 20%, w szczego6lnosci na skutek
dlugotrwatej eksploatacji pojazdu w trudnych warunkach drogowych, takich jak np. bardzo niskie temperatury,
upal, intensywne opady powodujace utrudnienia w ruchu drogowym.

8. W razie przekroczenia ustalonej normy zuzycia paliwa kierowca autobusu szkolnego ma obowigzek
przedstawic pisemne wyjasnienie w tej sprawie.

9. Decyzje w sprawie sposobu rozliczania przepalu podejmuje Wojt po uwzglednieniu okoliczno$ci
wystapienia.

10. Pojazd przekraczajacy ustalong norm¢ zuzycia paliwa z powodu technicznej niesprawno$ci, powinien
by¢ niezwlocznie przywrocony do stanu technicznego zapewniajacego zuzycie paliwa w granicach ustalonych
norm.

11. W przypadkach awaryjnych np. peknigcia zbiornika paliwa lub przewodu paliwowego, wycieku
zukladu zasilania nalezy ten fakt kazdorazowo odnotowa¢ w karcie drogowej oraz powiadomié
zarzadzajacego.

12. Roczne rozliczenie zakupu paliwa i zuzycia paliwa za poprzedni rok kalendarzowy sporzadza si¢ na
podstawie miesi¢cznych kart kontroli zuzycia paliwa.

Id: AC9F49DC-BA27-4F0C-97C8-E389608B1526. Podpisany Strona 2



Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 70.2021
Wéijta Gminy Sniadowo

z dnia 23 grudnia 2021 r.

NORMY ZUZYCIA PALIW PLYNNYCH USTALONE DLA AUTOBUSOW SZKOLNYCH

Na podstawie § 8 ust. 2 Instrukcji uzytkowania autobuséw szkolnych i gospodarki paliwami ptynnymi
stanowigcych Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 70.2021 Wéjta Gminy Sniadowo z dnia 23 grudnia 2021r.
w sprawie okreslenia instrukcji uzytkowania autobusow szkolnych i gospodarki paliwami pltynnymi
wprowadza si¢ do zastosowania nast¢pujgce normy zuzycia paliwa:

dla autobusu Man A01 —331/100 km;
dla autobusu Mercedes - Benz Sprinter 515 CDI — 141/100 km
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