Elektronicznie podpisany przez:
Rafat Pstragowski
dnia 27 kwietnia 2022 r.

ZARZADZENIE NR 23.2022
WOJTA GMINY SNIADOWO

z dnia 27 kwietnia 2022 r.

w sprawie ustalenia stawki za jeden kilometr przebiegu pojazdu oraz warunkéw uzywania i zwrotu
kosztow przejazdow w podrozy stuzbowej na obszarze kraju samochodem osobowym nie bedacym
wlasnoscia pracodawcy , uzywanym przez pracownikow Urzedu Gminy Sniadowo

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2022r.
poz. 559 ze zm.) oraz §3 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013r.
w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej na obszarze kraju
(Dz. U. z 2013r. poz. 167) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam stawke za jeden kilometr przebiegu pojazdu, na potrzeby rozliczenia podrézy stuzbowej
samochodem nie bedacym wtasno$cig pracodawcy dla pracownikow Urzedu Gminy, w tym Wojta, Sekretarza,
Skarbnika oraz Kierownikoéw i Dyrektoréw gminnych jednostek organizacyjnych w wysokosci:

1) 0,5214 zL. dla pojazdéw o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm?;
2) 0,8358 zL. dla pojazdéw o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm?.

§ 2. W przypadku uzasadnionych potrzeb, zwrotowi podlegaja réwniez inne wydatki zwigzane
z uzywaniem samochodu nie bedacego wlasnoscia pracodawcy np. optata za korzystanie z parkingu, oplata za
przejazd platng autostrada. Do rozliczenia wydatkéw pracownik zobowigzany jest zalaczy¢é dokumenty
potwierdzajace poszczegolne wydatki.

§ 3. 1. Zgoda na przejazd samochodem niebedacym wlasnoscia pracodawcy, moze by¢é wyrazona po
przedlozeniu przez pracownika wniosku stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Zgode o ktérej mowa w ust. 2 moze wyrazi¢ Wojt lub Sekretarz Gminy.

3. Pracownik jest obowigzany dokona¢ rozliczenia kosztow podrozy stuzbowej w terminie 14 dni od dnia
jej zakonczenia, przedktadajac pracodawcy polecenie wyjazdu shuzbowego oraz wypelniony i podpisany
whniosek, o ktorym mowa w ust. 2.

4. Rozliczenie obejmowa¢ bedzie najkrotsza mozliwa trase do przejechania zuwzglgdnieniem
ewentualnych przeszko6d komunikacyjnych w postaci remontow, napraw itp. badz spowodowanych warunkami
atmosferycznymi.

§ 4. W przypadku zbiegu podrézy shuzbowej wtym samym czasie ikierunku dwoéch lub wigcej
pracownikéw, podréz odbywana jest jednym samochodem. W tym przypadku zwrot kosztow przejazdu
przystuguje tylko jednej osobie.

§ 5. Pracodawca nie odpowiada wobec pracownika za poniesiong przez niego szkode w zwiagzku
z uzywaniem samochodu nie bedacego wlasnoscig pracodawcy do celow stuzbowych.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§ 7. Traca moc:

1) Zarzadzenie nr 7/10 Wojta Gminy Sniadowo z dnia 9 marca 2010r. w sprawie ustalenia stawki za jeden
kilometr przebiegu pojazdu oraz warunkéw uzywania i zwrotu kosztow przejazdow w podrozy stuzbowej
na obszarze kraju samochodem osobowym nie bedacym wlasnoscig pracodawcy, uzywanym przez
pracownikow Urzedu Gminy Sniadowo,

2) Zarzadzenie nr 21/10 Wéjta Gminy Sniadowo z dnia 21 kwietnia 2010r. w sprawie zmiany zarzadzenia
w sprawie ustalenia stawki za jeden kilometr przebiegu pojazdu oraz warunkoéw uzywania i zwrotu kosztow
przejazdéw w podrozy stuzbowej na obszarze kraju samochodem osobowym nie bedacym wlasnoscia
pracodawcy, uzywanym przez pracownikéw Urzedu Gminy Sniadowo,

3) Zarzadzenie nr 1/2012 Wéjta Gminy Sniadowo z dnia 9 stycznia 2012r. w sprawie zmiany zarzadzenia
w sprawie ustalenia stawki za jeden kilometr przebiegu pojazdu oraz warunkoéw uzywania i zwrotu kosztow
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przejazdow w podrozy stuzbowej na obszarze kraju samochodem osobowym nie bedgcym wiasnoscig
pracodawcy, uzywanym przez pracownikow Urzedu Gminy Sniadowo.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 23.2022
Woéjta Gminy Sniadowo
z dnia 27 kwietnia 2022 r.

Whiosek
o wyrazenie zgody na odbycie podrozy stuzbowej samochodem osobowym nie bedacym
wlasnoscia pracodawcy

(imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
zwracam si¢ z prosba o wyrazenie zgody na odbycie podrdzy stuzbowej samochodem osobowym
marki........ooooiiiiii o pojemnosci skokowej silnika.......................
nr rejestracyjny pojazdu...........oociiiiiiiiiiii e,
stanowigeym wiasnose ... przy stawce przebiegu za 1 kilometr
w wysokosci * 0,5214 zt./ 0,8358 zi. ( w zalezno$ci od pojemnosci skokowej silnika).

(Imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

(podpis pracownika)

Decyzja Wéjta/sekretarza*

Wyrazam zgode na odbycie podrozy stuzbowej samochodem osobowym przy stawce przebiegu za
1 kilometr w wysokosci 0,5214 z1/0,8358 zt (w zalezno$ci od pojemnosci skokowe;j silnika)

(podpis Wojta/Sekretarza)*

Rozliczenie przejazdu

1. Faktyczna ilo$¢ przejechanych kilometrow. ...,
2. Naleznos¢ za przejazd........... km x 0,52147z./0,8358 zt. = oo
STOWIIC. . .. e e

(podpis pracownika)

* niepotrzebne skresli¢
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