Elektronicznie podpisany przez:
Rafat Pstragowski
dnia 9 lutego 2023 r.

ZARZADZENIE NR 18.2023
WOJTA GMINY SNIADOWO

z dnia 9 lutego 2023 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Systemu Kontroli Zarzadczej

Na podstawie podstawie art. 68 iart. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009r1. o finansach
publicznych (Dz. U. z2022r. poz. 1634 zp6ézn. zm.) oraz Komunikatu nr 23 Ministra Finanséw z dnia
16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych (Dz. Urz.
Ministra Finanséw Nr 15, poz. 84) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr39.2012 Wéjta Gminy Sniadowo z dnia 29 maja 2012 roku w sprawie ustalenia
Systemu Kontroli Zarzadczej wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w zataczniku do zarzadzenia, § 6 ust.1 otrzymuje brzmienie:

»Koordynacj¢ kontroli zarzadczej prowadzi Sekretarz Gminy, zwany w dalszej czeSci
koordynatorem”,;

2) zalacznik Nr2 do Systemu Kontroli Zarzadczej otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 18.2023

Woéjta Gminy Sniadowo
z dnia 9 lutego 2023 r.

Zakacznik Nr 2

do Systemu Kontroli Zarzadczej

OBSZAR DOKUMENT DOKUMENT WPROWADZAJACY
Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy ZARZADZENIE Nr 36.2020
Sniadowo Wéjta Gminy Sniadowo
z dnia 1 czerwca 2020 r.
Regulamin Pracy Urzedu Gminy Sniadowo ZARZADZENIE NR 24/10
Woéjta Gminy Sniadowo
Z dnia 10 maja 2010 r. (z p6zn.zm)
Regulamin wynagradzania pracownikow ZARZADZENIE Nr 67.2021
samorzadowych w Urzedzie Gminy Sniadowo Woéjta Gminy Sniadowo
z dnia 16 grudnia 2021 r.
Regulaminu Gospodarowania Srodkami ZARZADZENIE Nr 18.2021
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Wojta Gminy Sniadowo
1 Socjalnych Jednostek Organizacyjnych zdnia 11 marca 2021 r.
SRODOWISKO Gminy Snla'dowo . |
WEWNETRZNE Kodeks etyki pracownikow Urzgdu Gminy ZARZADZENIE Nr 37.2012
Sniadowo Wojta Gminy Sniadowo
z dnia 29 maja 2012 r.
Regulamin przeprowadzania stuzby ZARZADZENIE Nr 55/09
przygotowawczej i organizowania egzaminu Woéjta Gminy Sniadowo
konczacego t¢ stuzbe z dnia 8 wrzesnia 2009 roku
Regulamin naboru pracownikéw na wolne ZARZADZENIE NR 56/07
stanowiska urzednicze, w tym na urzednicze Wojta Gminy Sniadowo
stanowiska kierownicze w Urzedzie Gminy w z dnia 06.12.2007 1. (z p6zn. zm.)
Sniadowie
Regulamin okresowej oceny pracownikow ZARZADZENIE NR 56/09
Woéjta Gminy Sniadowo
z dnia 08 wrzes$nia 2009 roku
Statut Gminy Sniadowo UCHWALA NR XLIII/200/10
1L Rady Gminy Sniadowo
CEL I Z dnia 10 czerwca 2010 1. (z p6Zn. zm.)
ZARZADZANIE Budzet Gminy uchwalany na kazdy rok
RYZYKIEM

Polityka zarzadzania ryzykiem

Zatgcznik nr 1 do Systemu kontroli
zarzadczej
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III.
MECHANIZMY
KONTROLI

Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki rachunkowosci).

ZARZADZENIE Nr 6.2019
Wojta Gminy Sniadowo
z dnia 9 stycznia 2019 r.

Procedury przeprowadzenia kontroli podatkowe;j,
w tym postepowania dowodowego w zakresie
nastepujacych podatkow: podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego
oraz podatku od $rodkow transportowych

ZARZADZENIE Nr 8.2015
Woéjta Gminy Sniadowo
z dnia 11 lutego 2015 r.

Zarzadzenie w sprawie ewidencji i sporzadzania
sprawozdan budzetowych RB -WS w zakresie
wydatkow strukturalnych ponoszonych przez
jednostke budzetowa Urzad Gminy Sniadowo
oraz jednostki organizacyjne Gminy

ZARZADZENIE NR 35/10
Wojta Gminy Sniadowo
z dnia 22 czerwca 2010 1.

Zarzadzenie w sprawie ustalenia stawki za jeden
kilometr przebiegu pojazdu oraz warunkow
uzywania i zwrotu kosztow przejazdow w
podrozy stuzbowej na obszarze kraju
samochodem osobowym nie bedagcym wlasnoscia
pracodawcy, uzywanym przez pracownikow
Urzedu Gminy Sniadowo

ZARZADZENIE NR 23.2022
Wojta Gminy Sniadowo
z dnia 27 kwietnia 2022 r.

Zasady udzielania i rozliczania dotacji
podmiotowej dla instytucji kultury z budzetu
Gminy Sniadowo

ZARZADZENIE Nr 66/10
Wojta Gminy Sniadowo
z dnia 30 wrze$nia 2010 r.

Zasady (polityki) rachunkowosci w Urzedzie
Gminy Sniadowo zwiazanych z realizacja
projektow wspoétfinansowanych z Unii
Europejskiej

ZARZADZENIE Nr 87/2011

Woéjta Gminy Sniadowo

z dnia 25 listopada 2011 roku (zasady
ustalane oddzielnie do kazdego projektu)

Uchwata w sprawie ustalenia trybu udzielania i
rozliczania dotacji przedszkolom oraz szkotom,
prowadzonym przez osoby fizyczne i osoby
prawne inne niz jednostka samorzadu
terytorialnego, a takze trybu oraz zakresu kontroli
prawidtowosci ich wykorzystania.

UCHWALA Nr 1V/37/2011
Rady Gminy Sniadowo
z dnia 31 marca 2011 roku

Okreslenie trybu postgpowania o udzielenie
dotacji z budzetu Gminy Sniadowo, sposobu
rozliczania i kontroli wykonywania zadan
zleconych podmiotom niezaliczanym do sektora
finans6w publicznych i niedziatajacych w celu
osiggnigcia zysku

UCHWALA Nr I11/22/11
Rady Gminy Sniadowo
z dnia 14 stycznia 2011 roku

Regulamin udzielania zamowien o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 130.000 zt

ZARZADZENIE NR 5.2021
Wéjta Gminy Sniadowo
z dnia 15 stycznia 2021 r.

Okreslenie zasad nabycia, zbycia i obcigzania
nieruchomosci gruntowych stanowigcych

wlasnos¢ gminy oraz ich wydzierzawiania lub
wynajmowania na okres dtuzszy niz trzy lata.

UCHWA L’A Nr X1/61/07
Rady Gminy Sniadowo
z dnia 28 wrzes$nia 2007 roku

Wieloletni program gospodarowania
mieszkaniowym zasobem gminy na lata 2021-
2030 oraz zasady wynajmowania lokali
wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu
gminy

UCHWALA Nr XXIII.157.2021
Rady Gminy Sniadowo
z dnia 18 lutego 2021 r.
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Zarzadzenie w sprawie wdrozenia srodkow
technicznych i organizacyjnych przetwarzania
danych osobowych w Urzedzie Gminy Sniadowo

ZARZADZENIE NR 7.2020
Woéjta Gminy Sniadowo
z dnia 13 stycznia 2020 roku

Procedura umieszczania informacji zawierajacych
dane osobowe w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Gminy Sniadowo oraz okresu ich
przechowywania

ZARZADZENIE NR 13.2020
Wéjta Gminy Sniadowo
z dnia 28 stycznia 2020r.

Regulamin wynagradzania nauczycieli
zatrudnionych w szkotach, dla ktoérych organem
prowadzacym jest Gmina Sniadowo.

UCHWALA NR XXXI1.233.2022
Rady Gminy Sniadowo
z dnia 28 czerwca 2022 r. (z p6zn.zm.)

Uchwata w sprawie udzielenia pomocy
zdrowotnej dla nauczycieli korzystajacych z
opieki zdrowotnej, zatrudnionych w szkotach i
przedszkolach, dla ktorych organem
prowadzacym jest Gmina Sniadowo.

UCHWALA NR XXVIII/144/09
Rady Gminy Sniadowo
z dnia 28 kwietnia 2009 r.

Regulamin okreslajgcy stawki nauczycielskiego
dodatku mieszkaniowego oraz szczegdlowe

UCHWALA NR XXVIII/143/09
Rady Gminy Sniadowo

zasady jego przyznawania dla nauczycieli szkot i |z dnia 28 kwietnia 2009 r.
placowek oswiatowych dla ktorych organem

prowadzacym jest Gmina Sniadowo

Wyznaczenie Administratora Systemow ZARZADZENIE NR 7.2020

Informatycznych w Urzedzie Gminy Sniadowo

Wéjta Gminy Sniadowo
z dnia 13 stycznia 2020 roku

Wyznaczenie Inspektora Ochrony Danych

ZARZADZENIE Nr 3.2020
Wojta Gminy Sniadowo z dnia 2 stycznia
2020 1.

Zarzadzenie w sprawie wskazania sposobow
wykonywania czynnosci kancelaryjnych w celu
dokumentowania przebiegu zalatwiania spraw w
Urzedzie Gminy Sniadowo - Instrukcja
kancelaryjna

ZARZADZEN}E Nr 20.2016
Woéjta Gminy Sniadowo
z dnia 30 marca 2016 .

Powotania koordynatora czynnosci
kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Sniadowo

ZARZADZENIE Nr 15/11
Woéjta Gminy Sniadowo
z dnia 08 marca 2011r.

Zarzadzenie w sprawie okreslenia listy rodzajow
przesytek wptywajacych, ktore nie sg otwierane
przez kancelarig¢

ZARZADZENIE Nr 16/11
Woéjta Gminy Sniadowo
z dnia 08 marca 2011r.

Wytyczne w zakresie wykonywania czynno$ci
kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Sniadowo

Wytyczne Wojta Gminy Sniadowo z dnia
27 maja 2011r.

Powotanie Gminnego Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego

ZARZADZENIE Nr 47.2021
Woéjta Gminy Sniadowo
z dnia 23 lipca 2021 roku

Zasady kontroli wewng¢trznej Urzedu Gminy
Sniadowo

Zatacznik Nr 4 do Systemu kontroli
zarzadczej

IV.INFORMACJA 1
KOMUNIKACJA

Rejestr korespondencji

Zasady przyjmowania obywateli w sprawach
skarg i wnioskow w Urzedzie Gminy Sniadowo.

ZARZADZENIE Nr 14/07
Woéjta Gminy Sniadowo
z dnia 10 kwietnia 2007 roku
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Zasady i trybu przeprowadzania konsultacji
spotecznych z mieszkancami

UCHWALA Nr X/80/2011
Rady Gminy Sniadowo
z dnia 23 grudnia 2011 r.

Program wspotpracy Gminy Sniadowo z
organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi
podmiotami, o ktérych mowa w art.3 ust.3
ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie.

Przyjmowany corocznie Uchwalg Rady

Gminy Sniadowo

Okreslenie szczegdlowego sposobu
konsultowania z rada dziatalnosci pozytku
publicznego lub organizacjami pozarzadowymi i
podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie, projektow aktow prawa
miejscowego w dziedzinach dotyczacych
dziatalnosci statutowej tych organizacji.

UCHWALA NR XLV/226/10
Rady Gminy Sniadowo
z dnia 22 wrze$nia 2010 r.

System Informacji Prawnej ,,LEX”

Umowa z dostawcg systemu

Wskazanie sposobéw wykonywania czynno$ci
kancelaryjnych w celu dokumentowania
przebiegu zalatwiania spraw w Urzedzie Gminy
Sniadowo

Zarzadzenie Nr 14/2011
Wojta Gminy Sniadowo
z dnia 8 marca 2011 r.

Informacje zamieszczane w serwisie
internetowym Gminy Sniadowo i Biuletynie
Informacji Publicznej oraz gazetce ,,Nasza
Gmina”

V.
MONITOROWANIE
I OCENA

Samoocena systemu kontroli zarzadczej

Zatacznik Nr 5 do Systemu kontroli
zarzadczej

Informacja o stanie kontroli zarzadczej

Zatacznik Nr 6 do Systemu kontroli
zarzadczej

Informacje, raporty, sprawozdania z realizacji
zadan. Sprawozdania z realizacji budzetu.

Id: DCAD2371-E69A-4190-A062-819FFDAF1D4B. Podpisany

Strona 4




	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 1 Punkt 1
	Paragraf 1 Punkt 2

	Paragraf 2
	Paragraf 3

	Zalacznik 1

		2023-02-09T00:00:00+0100
	Polska
	Formalne zatwierdzenie (Proof of approval)




